
Teamvergadering 
Datum 

Tijd 

Locatie 

Vergadering 
georganiseerd door: 

Voer hier de organisator van de 
vergadering in 

Soort vergadering: Voer hier het soort vergadering in 

Facilitator Voer hier de facilitator van de 
vergadering in 

Notulist: Voer hier de notulist in 

Tijdwaarnemer: Voer hier de tijdwaarnemer in   

Deelnemers: Voer hier de deelnemers in 

Te lezen: Voer hier de leeslijst in 

Meebrengen: Voer hier de mee te brengen artikelen in 

Notulen 

Agendapunt: Voer hier het agendapunt in Presentator: Voer hier de presentator in 

Discussie: 

Als u meteen aan de slag wilt gaan, tikt u op een van de tijdelijke aanduidingen (bijvoorbeeld deze) en begint u te 
typen om hier uw eigen tekst in te voeren. 

Conclusies: 

Voer hier de conclusies in. 

Actiepunten Verantwoordelijke persoon Deadline 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

Agendapunt: Voer hier het agendapunt in Presentator: Voer hier de presentator in 

Discussie: 

Als u meteen aan de slag wilt gaan, tikt u op een van de tijdelijke aanduidingen (bijvoorbeeld deze) en begint u te 
typen om hier uw eigen tekst in te voeren. 

Conclusies: 

Voer hier de conclusies in. 

Actiepunten Verantwoordelijke persoon Deadline 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

Agendapunt: Voer hier het agendapunt in Presentator: Voer hier de presentator in 

Discussie: 

Als u meteen aan de slag wilt gaan, tikt u op een van de tijdelijke aanduidingen (bijvoorbeeld deze) en begint u te 
typen om hier uw eigen tekst in te voeren. 
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Conclusies: 

Voer hier de conclusies in. 

Actiepunten Verantwoordelijke persoon Deadline 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

✓ Voer hier de actiepunten in Voer hier de verantwoordelijke persoon in Voer hier de deadline in 

Overige informatie 

Waarnemers: 

Voer hier de waarnemers in. 

Bronnen: 

Voer hier de bronnen in. 

Bijzondere opmerkingen: 

Voer hier eventuele bijzondere opmerkingen in. 


